
Exclusiv Events Leipzig - die führende Veranstaltungsagentur für große Emotionen, mitreißende Konzepte und
detaillierte Organisation sucht tatkräftige Unterstützung.

Wir planen und konzipieren unterschiedlichste Veranstaltungsformate - ob Gala-Dinner, Incentive, Tagung,
Firmenfeier, Lesung, Kulturevent oder Party - wir bieten Full-Service für unsere Kunden und Gäste. Durch die
exklusive Betreuung verschiedener Eventlocations (von 20 - 1.500 Personen) bieten wir ein breites Spektrum an
Einsatzmöglichkeiten und zählen neben Unternehmen, Behörden und Agenturen auch Privatpersonen zu unseren
Kunden. Die perfekte Mischung aus B2B & B2C.

Veranstaltungskaufmann / -frau (m/w/d)
Part-time / full-time Start: 15.04.2025

Dein Tätigkeitsbereich bei uns im Team:

Kreative Eventplanung für Kunden
Bearbeitung von Veranstaltungsanfragen für verschiedene Locations (Verfügbarkeitscheck, Erstellung
maßgeschneiderter Angebote mit der Planungssoftware Bp Event)

Administrative Tätigkeit
Betreuung der Kunden während der Planungs-, Durchführungs- und Nachbereitungsphase & Erstellung
von Function Sheets für alle veranstaltungsbezogenen Abteilungen und Dienstleister (HausleiterInnen in den
Locations, KünstlerInnen, TechnikerInnen, Lieferanten, Behörden)

Eventplanung für firmeneigene Veranstaltungen
Spielplanerstellung, Künstlerbetreuung, Ausbau und Pflege von Künstlerbookings

Ticketing 
Einrichtung des Vorverkaufs im Ticketsystem Eventim.inhouse sowie das Controlling

Teamwork & Weiterentwicklung
Einbringen neuer Marketingideen und Tätigkeitsfelder ins Team

Unser Angebot für deinen Einsatz & Knowhow:



eine kollegiale Tätigkeit auf Augenhöhe mit flachen Hierarchien

einen langfristigen und sicheren Arbeitsplatz

leistungsgerechte Bezahlung

flexible Arbeitszeit in der Regel von Montag bis Freitag

Zuschuss zum Deutschland-Job-Ticket

sehr gute Verkehrsanbindung zum Büro

Vergünstigungen in unseren Restaurants, Kultur- & Konzertstätten

kostenlose Personalgetränke

Rabatte bei corporate benefits

Was wir an Dir schätzen:

Kommunikations- und Organisationsstärke

Freude an vielfältigen und abwechslungsreichen Tätigkeitsfeldern

Sorgfältige und organisierte Arbeitsweise

Eigeninitiative

Gleichermaßen Spaß am Umgang mit Menschen und Zahlen

Bereitschaft kontinuierlich dazuzulernen

Erfahrungen im Veranstaltungs-, Kultur- und Gastronomiebereich

Erfahrung mit Microsoft Windows, Office

Erfahrung mit BpEvent von Vorteil, aber nicht zwingend notwendig

Dir gefällt, das Du gelesen hast?

Dann bewirb Dich unter Angabe deines frühstmöglichen Eintrittstermins - vorzugsweise einfach und schnell über
das Formular. Sollte dies nicht möglich sein, sende uns Deine Bewerbung per E-Mail.

Unser Team freut sich auf das Kennenlernen!

Alle Informationen zur Agentur unter: www.exclusiv-events-leipzig.de

 

https://www.exclusiv-events-leipzig.de


Gastro-Dantz GmbH
EXCLUSIV EVENTS LEIPZIG
Markt 9
04109 Leipzig

web: www.exclusiv-events-leipzig.de
email: eydner@exclusiv-events-leipzig.de
tel: 0341 520 300 10

Ansprechpartner: Hr. Denis Eydner

Wir fördern die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern sowie die Vereinbarkeit von Familie und Beruf
und die Teilzeitarbeit. Bei gleicher Eignung und Qualifikation werden schwerbehinderte Bewerberinnen und
Bewerber bevorzugt berücksichtigt.
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